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Vorlage für Notenübersicht erstellen 
Level 

 

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Excel-Vorlage erstellen und speichern 
 Excel-Vorlage verwenden 

Übungsdatei Klassenarbeiten.xlsx 

Ergebnisdatei Klassenarbeiten_Vorlage-E.xltx 
 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Klassenarbeiten.xlsx. 
2. Um die Tabelle mit der Notenübersicht auch für andere Fächer nutzen zu können, löschen 

Sie den Text im Fach Geschichte aus der Überschrift. 
3. Löschen Sie anschliessend alle Einträge in den Spalten C, D und E. 
4. Speichern Sie die Datei als Excel-Vorlage mit dem Namen Klassenarbeiten_Vorlage-E.xltx 

und schliessen Sie die Datei. 
5. Erstellen Sie nun eine neue Arbeitsmappe auf Basis der neuen Excel-Vorlage. 
6. Geben Sie einige Werte in die Spalten C, D und E ein. 
7. Schliessen Sie die Datei, ohne sie zu speichern. 
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