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Teilnehmerliste aktualisieren 
Level 

 

Zeit ca. 10 min 

Übungsinhalte  Spalten und Zeilen einfügen und löschen 
 Spalten ausblenden 

Übungsdatei Ski-Touren.xlsx 

Ergebnisdatei Ski-Touren-E.xlsx 
 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Ski-Touren.xlsx. 
2. Da die Spalte Dauer in Tagen nicht mehr benötigt wird, löschen Sie die komplette Spalte.  
3. Fügen Sie eine neue Zeile für den folgenden Teilnehmer an der richtigen Stelle in der 

alphabetisch sortierten Tabelle ein: 
Paul Breitscheid; 34; Dresden; Sankt Moritz; 3'500.00 CHF 

4. Folgende Teilnehmer nehmen nicht mehr an der Reise teil: 
Bosse Christoph, Ehrlich Paul, Frei Liselotte und Gaukler Frauke 
Entfernen Sie die entsprechenden Zeilen aus der Tabelle. 

5. Blenden Sie die Spalten Alter und Ort sowie die Spalte Preis aus. 
6. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Ski-Touren-E.xlsx. 
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