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Finanzübersicht formatieren 
Level 

 

Zeit ca. 15 min 

Übungsinhalte  Design zuweisen  
 Zellen und Zahlen formatieren 

Übungsdatei Privatfinanzen.xlsx 

Ergebnisdatei Privatfinanzen-E.xlsx 
 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Privatfinanzen.xlsx. 
2. Weisen Sie der Arbeitsmappe das Design Facette zu. 
3. Formatieren Sie alle Zellen, die Text enthalten, fett und weisen Sie ihnen über das Listenfeld 

Schriftart die Designschriftart für Überschriften zu. 
4. Formatieren Sie die Einträge in den Zellen A1 und B1 in der Schriftgrösse 14 pt.  
5. Verbinden Sie die Zellen A1:A3 sowie die Zellen B1:F2. 
6. Weisen Sie dem Text in Zelle A1 die Standardfarbe Rot zu und drehen Sie den Text gegen 

den Uhrzeigersinn. 
7. Weisen Sie den Einträgen in den Zeilen 7 und 13 die Standardfarbe Blau zu. 
8. Formatieren Sie die Einträge in den Zeilen 7, 13 und 15 fett und verwenden Sie für die 

Einträge in der Zeile 15 als Füllfarbe die Standardfarbe Gelb. 
9. Weisen Sie den Zahlen das Buchhaltungsformat zu und passen Sie die Spaltenbreiten an. 
10. Formatieren Sie abschliessend die Tabelle wie unten abgebildet mit Rahmen und Linien und 

speichern Sie die Arbeitsmappe unter dem Namen Privatfinanzen-E.xlsx. 
 

 
Ergebnisdatei „Privatfinanzen-E.xlsx“ 
 


