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Bestellliste filtern 
Level 

 

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Den AutoFilter anwenden 

Übungsdatei Bestellliste.xlsx 

Ergebnisdatei Bestellliste-E.xlsx 
 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Bestellliste.xlsx und aktivieren Sie den AutoFilter. 
2. Filtern Sie die Liste so, dass nur noch sämtliche Stifte angezeigt werden. Verwenden Sie 

den Textfilter Endet mit.  
 

 
 
3. Heben Sie den Filter wieder auf.  
4. Lassen Sie alle Bestellungen anzeigen, die über den Lieferanten 2 getätigt wurden.  

Verwenden Sie hierzu den Zahlenfilter Ist gleich.  
 

 
 
5. Heben Sie auch diesen Filter wieder auf. 
6. Prüfen Sie, welche Bestellungen von der Abteilung Verwaltung durchgeführt wurden, 

indem Sie die Spalte mit der Liste des AutoFilters entsprechend filtern. 
 

 
 
7. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Bestellliste-E.xlsx. 
 


