Excel 2019 — Zusitzliche Ubung

Datum und Uhrzeit eingeben

Level

Zeit

ca. 5 min

Ubungsinhalte

v Datum und Uhrzeit eingeben

Ubungsdatei

Ergebnisdatei

Datum und Zeit-E.xIsx

1. Offnen Sie eine neue leere Arbeitsmappe.

2. Geben Sie die folgenden Datumsangaben ein und beobachten Sie, wie Excel die Angaben
automatisch formatiert.

24.9.18
24 Sep 18
24 Sep

24-9-18 24/9/18
24 September 18
24.9

3. Geben Sie die folgenden Uhrzeitangaben ein und beobachten Sie auch hier, wie Excel die
Angaben automatisch formatiert.

9:10

9:10:05 9 PM 9p

4. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Datum und Zeit-E.xlsx.

A B C D
1 Datumsangaben
2 : 24.09.2018 24.09.2018 24.09.2018
3 | 24, Sep 18 24, Sep 18
4 24. Sep 24. Sep
5 —
6 —
7 Uhrzeitangaben
8 | 09:10 09:10:05 9:00 nachm. 9:00 nachm.

Ergebnisdatei ,,Datum und Zeit-E.xIsx“
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