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Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Neues Dokument mit Onlinevorlage erstellen 

 Platzhalter füllen 

Übungsdatei -- 

Ergebnisdatei Geschäftsbrief-E.docx 

 
1. Erzeugen Sie einen Geschäftsbrief. Verwenden Sie dazu eine beliebige Onlinevorlage für 

Briefe. 

2. Füllen Sie einige Platzhalter mit beliebigen Angaben aus.  

3. Löschen Sie nicht ausgefüllte Inhaltssteuerelemente über das Kontextmenü. 

4. Speichern Sie das erstellte Dokument unter dem Namen Geschäftsbrief-E. 
 

  
 

 
 
 


