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Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Absätze formatieren 
 Absatzeinzug festlegen 

Übungsdatei Fahrschule.docx 

Ergebnisdatei Fahrschule-E.docx 
 

1. Öffnen Sie die Übungsdatei Fahrschule. 
2. Nehmen Sie die Absatzausrichtungen vor, wie sie aus der Abbildung ersichtlich sind. 
3. Der Absatz Wir bilden nun schon … steht im Blocksatz und hat einen hängenden Einzug von 

0.75 cm. Stellen Sie den hängenden Einzug mithilfe des entsprechenden Symbols im Lineal 
ein. 

4. Formatieren Sie die Liste der Fahrzeuge als Aufzählung und weisen Sie ihr einen linken 
Einzug von 6.12 cm und einen hängenden Einzug von 0.63 cm zu. 

5. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Fahrschule-E. 
 

 
 
 
 
 
 
 


