Word 2019: ... noch mehr Ubungen

Onlinevorlage verwenden

Level Zeit ca. 5 min

Ubungsinhalte v Neues Dokument mit Onlinevorlage erstellen
v Platzhalter fiillen

Ubungsdatei -

Ergebnisdatei Geschdftsbrief-E.docx

1. Erzeugen Sie einen Geschaftsbrief. Verwenden Sie dazu eine beliebige Onlinevorlage fiir
Briefe.

2. Fllen Sie einige Platzhalter mit beliebigen Angaben aus.
Loschen Sie nicht ausgefillte Inhaltssteuerelemente tber das Kontextmend.
Speichern Sie das erstellte Dokument unter dem Namen Geschdftsbrief-E.

17.06.2019

Tischler GmbH [Name des Empfingers]
[Titel]
Am Stadttor 20, 8405 Winterthur [Firma]
[Adresse]
[Postleitzahl/Ort]

Guten Tag Frau Buchner

Wir haben gute Nachrichten fiir Sie. Ihre neue Kiiche wird in der KW 28
bei Thnen montiert.

Mit freundlichem Gruss aus Winterthur

Ingo Werner
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