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Seitenlayout in der Druckvorschau ändern 

Level 

 

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Die Druckvorschau aufrufen 

 Seitenlayout-Einstellungen ändern 

Übungsdatei Referenzen.docx 

Ergebnisdatei Referenzen-E.docx 

 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Referenzen. 

2. Lassen Sie für das Dokument die Druckvorschau anzeigen. 

3. Verändern Sie zunächst die Ausrichtung in Querformat und verkleinern Sie die Druck-
vorschau anschliessend so, dass beide Dokumentseiten angezeigt werden. 

4. Ändern Sie anschliessend die Seitenränder in Breit und beobachten Sie in der Druck-
vorschau, wie sich das Dokument verändert. 

5. Stellen Sie danach die Papiergröße A5 ein und prüfen Sie, wie viele Seiten das Dokument nun 
besitzt. 

6. Lassen Sie über  wieder eine Seite in der Druckvorschau anzeigen und blättern Sie dann 
durch die einzelnen Seiten des Dokuments. 

7. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Referenzen-E. 

 

 
 


