Word 2019: ... noch mehr Ubungen

Produktinfo formatieren

Level Zeit ca. 10 min

Ubungsinhalte v Formatvorlagen zuweisen

v Formatierung lbertragen
v Formatvorlagen erstellen

Ubungsdatei Produkte.docx
Ergebnisdatei Produkte-E.docx

1. Offnen Sie das Dokument Produkte.

1. Formatieren Sie die Uberschrift Produktbeschreibungen der Firma Griinfix GmbH mit der
Formatvorlage Uberschrift 1.

Weisen Sie der Uberschrift Griinfix Rebenschere die Formatvorlage Uberschrift 2 zu.

3. Verwenden Sie anschliessend die Funktion Format iibertragen, um die Formatierung der
Uberschrift Griinfix Rebenschere auf die Uberschriften Griinfix Astschneider und Griinfix
Solar-Rasenmdher zu Gbertragen.
Formatieren Sie den Firmennamen Griinfix mit kursiven Kapitalchen.
Erstellen Sie aus dieser Formatierung die Zeichenformatvorlage Logo und weisen Sie diese
im ganzen Dokument dem Begriff Griinfix zu.

6. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Produkte-E.

Produktbeschreibungen der Firma GrUNFIX GmbH

GR(iNFIx Rebenschere

Die GrOnFX Rebenschere besteht aus rostfreiem Edelstahl. Der ergonomisch geformte Griff
sorgt dafiir, dass 5ie auch langere Zeit ohne Handschmerzen Reben schneiden kinnen.

GRUNFIX Astschneider

Fiir stérkere Aste bietet sich der GRUNFLX Astschneider an. Durch die Hebelwirkung
ermdéglicht er es lhnen, auch dickere Aste problemlos zu schneiden.

GRUNFIX Solar-Rasenmaher

Auf vielfachen Kundenwunsch bieten wir den bewadhrten GrinrFix Elektro-Rasenmadher jetzt
auch mit Solarmodul an. Die Laufzeit betrdgt im Sommer mindestens drei Stunden.
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