Word 2019: ... noch mehr Ubungen

Kopf- und Fusszeilen einfigen

Level Zeit ca.5min
Ubungsinhalte v Kopf- und Fusszeilen-Bausteine verwenden
v Text in die Kopfzeile eingeben
Ubungsdatei Gartenplan.docx
Ergebnisdatei Gartenplan-E.docx

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Gartenplan.

Flgen Sie eine neue Kopfzeile ein und verwenden Sie dabei den Baustein Gebdndert.

3. Uberschreiben Sie den vorhandenen Text des Inhaltssteuerelements Dokumenttitel mit dem

Text Jdhrliche Gartenarbeiten.

Fligen Sie auch eine Fusszeile ein und wahlen Sie hierflr den Baustein Riickblick.

Uberpriifen Sie mithilfe der Druckvorschau, ob die Kopf- und Fusszeilen richtig dargestellt
werden.

Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Gartenplan-E.

Erstes Halhjahr

Der Januar eignet sich sehr gut, die Planung fir das kemmende Gartenjahr
vorzunehmen.

‘Was wird bendtigt an Samen und Pflanzen? Kann der vorhandene Samen noch
verwendet werden? Welches Zubehdr muss beschafft oder erneuert werden? 5ind
die Namensschildehen noch lesbar oder sollten sie lieber neu beschriftet werden?
Ist das Gartengerdt noch in Ordnung? Kann es repariert oder muss es erneuert
werden?

Aber er kann auch genutzt werden, um liber eine Neuanlage des Gartens
nachzudenken und erste Planungsschritte im den Weg zu leiten. Dazu gehdrt
natirlich auch die Analyse des Bodens.

Im Januar scllten wir aber auch an unsere Helfer im Garten denken: die Vagel.
Erste Pricritdt hat natirlich die Winterfitterung. Aber auch der Bau von Mistkdsten
kann im Januar vorgenommen werden, damit die Vagel im Frihjahr ihren
Nachwuchs aufziehen kinnen.

Im Februar werden erste Skizzen angefertigt fir den Krautergarten auf Balkon oder
Terrasse. Damit kinnen schon die ersten Vorbereitungen getroffen werden, indem
die passenden Gefalie gekauft werden.

Wer seine Gartengerate noch nicht kentrolliert hat, kann das jetzt noch nachholen.
In den Folgemonaten werden sie bendtigt und Zeit fiir grifbere Reparaturen steht
dann nur noch begrenzt zur Yerfiigung.

Die Frilhbeetkdsten cder das Gewadchshaus kann nun in Angriff gencmmen werden.
Erste Aussaaten sind jetzt schon mdglich. Es muss aber darauf geachtet werden,
dass die Abdeckung nachts gut isoliert ist. Tagslber muss fir ausreichend Beliftung
gesorgt werden, damit die Temperaturen im Frithbeet nicht zu hoch steigen.

Auf den Beeten im Freien kann der Mulch entfernt werden, der im Herbst
ausgebracht wurde, um die Pflanzen vor Frost zu schiitzen.

Bei milder Witterung kinnen die Bdden jetzt mit Vliesfolien Uberdeckt werden, um
den Boden zu warmen und das Wachstum der Pflanzen zu férdemn.

Die Samen von Frihgemidsen kinnen im Zimmer in Keimboxen ausgebracht werden.
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