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Teambeschreibung formatieren 

Level 

   

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Zeichenformatierungen vornehmen 

Übungsdatei Team.docx 

Ergebnisdatei Team-E.docx 

 

1. Öffnen Sie die Übungsdatei Team. 

2. Formatieren Sie die Überschriften Team, Otto Schmitt, Kai Kern und Lisa Westphal mit der 
Schriftart Century Gothic. 

3. Formatieren Sie alle Überschriften in der Schriftgröße 16 pt. 

4. Vergrößern Sie die Überschrift Unser Team auf 20 pt. 

5. Verwenden Sie für die Überschrift eine grüne Schriftfarbe, den Effekt Kapitälchen und 
unterstreichen Sie den Text. 

6. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Team-E. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 


